
Кому

Организация

От кого

Должность

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

По факту , произошедшего в

, поясняю следующее.

Что произошло

Почему это произошло

Что сделано, чтобы это не повторилось

Дата
подпись, расшифровка

Объяснительную пишут в свободной форме. Работодатель вправе запросить её письменно и обязан дать на ответ два рабочих дня.
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