
Кому

Должность

От кого

Должность

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Тема

СУТЬ ВОПРОСА

ЧТО ПРОШУ

Дата
подпись, расшифровкаРЕЗОЛЮЦИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ

Служебная записка — внутренний документ: решение по ней пишут прямо на бланке, поэтому место под резолюцию оставлено снизу.
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