
Кому

Организация

От кого

Должность

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УВОЛЬНЕНИИ

Прошу уволить меня с должности по собственному желанию

— последним рабочим днём считать указанную дату. Прошу выдать сведения о трудовой

деятельности и произвести окончательный расчёт в последний рабочий день.

Что передаю и кому (необязательно):

Дата
подпись, расшифровка

Заявление подают заранее: по общему правилу — не позднее чем за две недели до даты увольнения. Второй экземпляр с отметкой о приёме
оставляют себе.
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