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OT [AO/MKHOCTB]

Pamunna Nms OTyecTBO

3asBneHne 06 YBO/IbHEHMM MO COOCTBEHHOMY XKENaHUIO
YBaxaemblii(ast) [MMs 1 0TYeCTBO pykoBoauTens]!

MpoLly YBOAUTb MeHS C IO/MKHOCTU [A0/MKHOCTbL] N0 COBCTBEHHOMY XenaHuto [aata], yepes ase Heaenu
CO [JHA Nojauyu 3TOro 3asB/eHNs, Kak NpeaycMOTpeHo cTaTbél 80 TpyaoBoro Kogekca.

Cnacn60 3a 3Th rogpbl 1 0CO6EHHO 3a [UTO 6bIN0 LEEHHLIM: BO3MOXHOCTb BECTM MPOEKT, 00yYeHu e,
NOALEPXKKY KOMaHAbI].

Xouy nepefatb fena CroKoiiHo. [10 NocneAHero AHs 3aKoHYy [TeKyllas 3afada Uiy NpoeKT], onuily cBou
06513aHHOCTV 1 NPOLLECChI MCbMEHHO U FOTOB BBECTM B KYPC ANa TOro, KTO MEeHS 3aMeHUT. CKaxXuTe,
noXanyincTa, 4To 13 OCTaBLUElCA paboTbl BXKHEE 3aKPbITh B NEPBYIO OYepespb.

MpoLy BblAaTb TPYAOBYH KHUKKY UM CBEEHMSA O TPYOBON AeATENbHOCTM U MPOM3BECTY PacUéT B
nocneaHnin paboumnin aeHsb.

C yBaxkeHuem,

Vims v pammnng
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	name: ИМЯ И ФАМИЛИЯ
	headline: Должность  |  Коротко о главном
	contact: Город  ·  +7 900 000-00-00  ·  pochta@example.com  ·  hh.ru/resume/00000000
	date: 12 октября 2026 г.
	recipient: Генеральному директору ООО "Компания"
Фамилия И. О.
от [должность]
Фамилия Имя Отчество
	subject: Заявление об увольнении по собственному желанию
	salutation: Уважаемый(ая) [имя и отчество руководителя]!
	body: Прошу уволить меня с должности [должность] по собственному желанию [дата], через две недели со дня подачи этого заявления, как предусмотрено статьёй 80 Трудового кодекса.

Спасибо за эти годы и особенно за [что было ценным: возможность вести проект, обучение, поддержку команды].

Хочу передать дела спокойно. До последнего дня закончу [текущая задача или проект], опишу свои обязанности и процессы письменно и готов ввести в курс дела того, кто меня заменит. Скажите, пожалуйста, что из оставшейся работы важнее закрыть в первую очередь.

Прошу выдать трудовую книжку или сведения о трудовой деятельности и произвести расчёт в последний рабочий день.
	closing: С уважением,
	signature_name: Имя и фамилия


