
alfapdf.ru  ·  Бесплатные шаблоны и инструменты для PDF

https://alfapdf.ru/templates/resignation-letter?utm_source=printable&utm_medium=pdf&utm_campaign=resignation-letter

	name: ИМЯ И ФАМИЛИЯ
	headline: Должность  |  Коротко о главном
	contact: Город  ·  +7 900 000-00-00  ·  pochta@example.com  ·  hh.ru/resume/00000000
	date: 12 октября 2026 г.
	recipient: Генеральному директору ООО "Компания"
Фамилия И. О.
от [должность]
Фамилия Имя Отчество
	subject: Заявление об увольнении по собственному желанию
	salutation: Уважаемый(ая) [имя и отчество руководителя]!
	body: Прошу уволить меня с должности [должность] по собственному желанию [дата], через две недели со дня подачи этого заявления, как предусмотрено статьёй 80 Трудового кодекса.

Спасибо за эти годы и особенно за [что было ценным: возможность вести проект, обучение, поддержку команды].

Хочу передать дела спокойно. До последнего дня закончу [текущая задача или проект], опишу свои обязанности и процессы письменно и готов ввести в курс дела того, кто меня заменит. Скажите, пожалуйста, что из оставшейся работы важнее закрыть в первую очередь.

Прошу выдать трудовую книжку или сведения о трудовой деятельности и произвести расчёт в последний рабочий день.
	closing: С уважением,
	signature_name: Имя и фамилия


