
ЖУРНАЛ ПЕРЕДАЧИ СМЕНЫ
Точка или объект Дата Смена

Смену сдал

Смену принял

Время передачи

ПРОВЕРЕНО ПРИ ПЕРЕДАЧЕ

Касса: наличные пересчитаны, остаток совпадает

Терминал: сверка итогов проведена

Товар и витрины в порядке, недостач нет

Оборудование исправно, холодильники в режиме

Помещение убрано, мусор вынесен

Ключи, пульты и сигнализация переданы

Незакрытые задачи и заказы переданы

ЧТО ПЕРЕДАЁТСЯ СЛОВАМИ

Сдал

подпись, расшифровка

Принял

подпись, расшифровка

Журнал закрывает вопрос «так было до меня»: всё, что не записано при передаче, считается принятым в порядке.
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